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DOPORUCENI: DOKUMENTACE PLATFORMY

Dokumentace by méla slouzit nejen potencialnim dalSim zajemctim, ale také plvodnim
tvarclm platformy. Méla by poskytnout odpovédi na nasledujici okruhy otazek:

Uvodni struény popis
— jakeé jsou hlavni funkce platformy — komu slouzi a co umoznuje
— kdo ji vytvoril a kdo je nadale zodpovédny za jeji spravu

Technicka implementace
— diagram nebo slovni popis struktury aplikace
— charakteristika a umisténi servert
— dalSi relevantni specifikace, napriklad metody zalohovani nebo zajisténi integrity
a autenticity

Uzivatelé
- zda existuji rizné drovné pristupu, napfiklad uzivatel a spravce
— jakajsou jejich prava, jaké ¢innosti mohou v interakci se systémem vykonavat
— jak je zajiSténa ochrana osobnich udajl uzivatel(l, jaka data jsou o nich sbirana

Popis obsahu
— podminky pouziti, uplatnéné licence
— jaké typy soubor( jsou zahrnuty a v jakych formatech jsou ulozeny
— pokud bude novy obsah nahravan prabézné, jaka musi splnovat kritéria, napriklad
povolené formaty nebo maximalni velikost
— pokud jde o digitalizovany obsah, jaké byly parametry a postup digitalizace

Pozadavky na metadata
— jaka metadata maji byt obsazena (nazev pole a co do néj vepisovat), ktera pole
jsou povinna, opakovatelna, verejna ¢i prohledatelna
— pravidla pro obsah: jak se maji pole vyplhovat (napr. v jakém tvaru psat jména
a prijmeni, jaky pouzit fizeny slovnik, v jakém formatu psat datum, jak postupovat
pri transkripci)
— zplsob uloZeni metadat a pripadné mapovani na zvolené schéma
— priklad vyplnéného zaznamu
DalSi soucasti
— jméno autora dokumentace/kontaktni osoby
— datum posledni aktualizace
— instrukce k vyuziti API, pokud je umoznén pristup
— informace o sdileni metadat (napr. implementace OAI-PMH)

Tipy

Dokument je vhodné aktualizovat pri podstatnych zménach a alespon jednou roéné
aktualnost zkontrolovat. Pokud se na tvorbé podili vice osob, doporucujeme vyuzit
platformu, ktera umoznuje synchronni editaci. Univerzitou podporovanym reSenim pro
sdilené pracovni dokumenty je Microsoft Office 365.



https://it.muni.cz/phil/lindat-clariah/doporuceni-a-konzultace
https://www.openarchives.org/pmh/
https://it.muni.cz/sluzby/microsoft-office-365/tutorialy/ukladani-dokumentu-a-prace-s-nimi
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